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ขั้นตอนการรายงานชั่วโมง CPE ของวุฒิบัตรสากล 

การเตรียมเอกสารหลักฐาน 

เอกสารที่ท่านจะต้องเตรียม และเก็บไว้กับตนเอง เพ่ือเตรียมอัพโหลดเข้าระบบ CCMS ในกรณีหากโดนสุ่ม
ตรวจ CPE โดยจะต้องเก็บสะสมชั่วโมง CPE จ านวน 40 ชัว่โมง (20 ชั่วโมงหากไม่ได้ปฏิบัติงาน)  

• เก็บหลักฐานการเก็บชั่วโมง CPE เช่น ใบรับรองการเข้าอบรม จดหมายเชิญเป็นวิทยากรบรรยาย หรือ
ภาพแคปหน้าจอการอบรม (กรณีเป็นหลักสูตรออนไลน์) ฯลฯ  

• ชั่วโมง CPE ที่เก็บสะสม จะต้องมี 2 ชั่วโมงท่ีเป็นหัวข้อเกี่ยวกับจรรยาบรรณ/ จริยธรรม 
 

วิธีการรายงาน CPE จะมีดังนี้ครับ 

1. เข้าระบบ IIAT Self Service 

กรณีท่ียังไม่ได้สมัครสามารถท่านสามารถสมัครใช้งานระบบ Self Service ได้ที่ลิ้งนี้ 

https://iiat.infoproschool.com/login 

2. เข้าเมนู “การรายงาน CPE ต่างประเทศ” ระบบจะดึงข้อมูลสมาชิกมาให้ ให้ท่านท าการกรอกในส่วนข้อมูล

ที่ขาดหาย หลังจากนั้นให้เลือกวุฒิบัตรสากลที่ต้องการรายงาน 

• ส าหรับการรายงาน CPE CIA จะต้องช าระเงินเป็นจ านวน 1,300 บาท 

• ส าหรับวุฒิบัตรสากลอื่นๆ (ถ้าม)ี วุฒิบัตรละ 750 บาท 

*สามารถดขูั้นตอนการรายงานในระบบ IIAT Self Service โดยระเอียดได้ ที่ลิ้งนี้ 

 

3. เมื่อถึงขั้นตอนการช าระเงิน ให้ท าการช าระเงินตามที่ระบบได้คิดราคาให้ และท าการแนบหลักฐานการช าระ

เงินเข้ามาในระบบ IIAT Self Service 

ในกรณีที่ไม่สามารถสแกนช าระได้ ท่านสามารถโอนเงินเข้า บัญชีดังต่อไปนี้ด้วย Mobile Banking หรือผ่าน

เค้าท์เตอร์ที่ธนาคาร 

• บัญชีออมทรัพย์ “สมาคมผู้ตรวจสอบภายในแห่งประเทศไทย” 

ธนาคารครุงศรีอยุธยา สาขาซอยทองหล่อ เลขที่บัญชี 255-1-15539-5 

และส่งหลักฐานการช าระเงินให้ทางสมาคมฯที่ academic@theiiat.or.th 

https://iiat.infoproschool.com/login
https://iiat.infoproschool.com/login
https://www.theiiat.or.th/_files/ugd/bdf914_1c19af4432f246828026bf4b89cfbb5b.pdf
mailto:academic@theiiat.or.th
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4. เมื่อเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารแล้วเห็นว่าครบถ้วนแล้ว ท่านจะได้รับอีเมลตอบรับจากสมาคมฯ ทั้งสิ้น 2 

ฉบับ ดังนี้ 

1) แจ้งความเรียบร้อยของการยืนรายงานผ่านระบบ IIAT Self Service และทางสมาคมฯ ขอเวลา

ด าเนินการไม่เกิน 2 วันท าการ 

2) หลังจากท่ีทางสมาคมฯ ได้ด าเนินการหลังบ้านเรียบร้อย จะมีอีเมลแจ้งเข้าไปที่อีเมลที่ท่านใช้เข้า

ระบบ CCMS ว่าสามารถเข้าไปท ารายงานในระบบ CCMS ได้แล้ว ขอให้ผู้ถือวุฒิบัตรเข้าไปรายงาน

ให้สมบูรณ์ในระบบ CCMS 

***จ าเป็นอย่างย่ิงท่ีต้องเข้าไปรายงานให้สมบูรณ์ในระบบ CCMS ด้วยตนเอง เพราะหากไม่ได้เข้า

ไปรายงาน ระบบจะถือว่ารายงาน CPE ไม่เสร็จสิ้น และหากไม่รายงานให้สมบูรณ์ครบ 3 ปี วุฒิบัตร

จะขาด 

 

การรายงานให้สมบูรณ์ในระบบ CCMS 

1. เข้าเว็บไซด์ CCMS และท าการเข้าสู่ระบบ 

2. กดท่ี Renew บริเวณด้านล่างของส่วนข้อมูลวุฒิบัตรสากลที่ต้องการท าการรายงาน (ดังรูปแนบ) 

 

 

 

 

http://ccms.theiia.org/
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2.1 ในกรณีของผู้ท่ีมีวุฒิบัตรสากลหลายใบ หรือผู้ที่ติดสถานะเป็น Grace Period (หากผู้ถือวุฒิบัตรถือ

วุฒิบัตรสากลเพียงใบเดียว และสถานะของวุฒิบัตรดังกล่าวเป็น Active ให้ข้ามไปข้อ 3) 

ระบบจะแสดงหน้าดังภาพด้านล่าง ให้เลือกการรายงานที่ตรงกับความต้องการของผู้ถือวุฒิบัตร 

• Report CPE for prior year – รายงานชั่วโมง CPE ของรอบปีท่ีผ่านมา 

• Report CPE for current and prior year – รายงานชั่วโมง CPE ของรอบปีท่ีผ่านมาและปีปัจจุบัน 

• Report CPE for current year – รายงานชั่วโมง CPE ของรอบปีปัจจุบัน 

 

 

3. กด Continue (ระบบจะข้ามมาที่ขั้นตอนนี้ หากผู้ถือวุฒิบัตรถือวุฒิบัตรสากลเพียงใบเดียว และสถานะของ

วุฒิบัตรดังกล่าวเป็น Active) 
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4.1. กดเลือกสถานะของตนเองว่าเป็นผู้ที่ปฏิบัติงานอยู่หรือไม่ และกด Continue 

 

4.2. กด I Agree ทุกข้อ และเลือกตอบ Yes และกด Continue 
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4.3. เลือกว่าต้องการแสดงชื่อของตนเองในระเบียนผู้ถือวุฒิบัตรสากลของ IIA (The IIA Certification 

Registry) หรือไม ่และกด Continue 

*หมายเหตุ หากเลือกว่าต้องการ บุคคลทั่วไปจะสามารถค้นหาชื่อของผู้ถือวุฒิบัตรได้จากระเบียนดังกล่าว 

 

4.4. กดเลือกว่า ภายในระยะเวลา 12 เดือนที่ผ่านมา ผู้ถือวุฒิบัตรได้เป็นผู้ต้องโทษคดีอาญาร้ายแรง คดีอาญา 

หรือคดีท่ียอมความไม่ได้หรือไม่ และกด Continue 

 

หากผู้ถือวุฒิบัตรได้ระบุว่าได้เป็นผู้ต้องคดี จะต้องอธิบายโดยสังเขปถึงโทษที่ตนเองได้รับ (ในบางกรณีอาจจะ

ต้องมีการแนบเอกสารเพ่ิมเติม) และทาง IIA จะขอสงวนสิทธิในวุฒิบัตรจนกว่าทาง IIA จะท าการตรวจสอบ

เสร็จสิ้น 

 

หากไม่ถูกเรียกตรวจหลักฐานการเก็บชั่วโมง CPE เมื่อตอบค าถามข้อ 4.4 เสร็จสิ้น ระบบจะพากลับมาที่หน้า

หลักของระบบ CCMS หลังจากนั้น 10 – 15 นาที จะมีอีเมลตอบกลับอัตโนมัติจาก IIA แจ้งว่าการต่ออายุ

วุฒิบัตรประจ าปีนี้เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว และการรายงานจะจบที่ขั้นตอนนี้ หากเวลาผ่านไป 10 – 15 นาที
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แล้วแต่ยังไม่ได้รับอีเมลตอบกลับ ให้ผู้ถือวุฒิบัตรกด Logout และท าการ Login เข้าระบบ CCMS อีกครั้ง

และสังเหตุที่ Renewal Period End Date ว่าเปลี่ยนเป็นปีถัดไปแล้วหรือไม่ หากเปลี่ยนแล้วแสดงว่าการต่อ

อายุวุฒิบัตรประจ าปีนี้เรียบร้อยแล้ว (ดังภาพแนบ) 

 

 

หากถูกเรียกตรวจหลักฐานการเก็บชั่วโมง CPE สามารถด าเนินการได้ตามข้ันตอนที่ 5.1 เป็นต้นไป (หน้า

ถัดไป) 
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กรณถูีกเรียกตรวจหลักฐานการเก็บชั่วโมง CPE สามารถด าเนินการได้ดังต่อไปนี้ 

5.1. หากผู้ถือวุฒิบัตรถูกสุ่มตรวจ ระบบจะพาเข้ามาสู้หน้าจอการแนบหลักฐานดังภาพด้านล่าง กด Add เพ่ือ

เริ่มแนบหลักฐานการเก็บชั่วโมง CPE (จะต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน 6 เดือน) 
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5.2. ท าการกรอกและเลือกประเภทของชั่วโมง CPE ตรงตามความเป็นจริง พร้อมอัพโหลดหลักฐาน (รูปภาพ/ 

ไฟล์PDF) และกด Add 

*ชื่อไฟล์ควรเป็นภาษาอังกฤษและไม่เกิน 20 ตัวอักษร 
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5.3. เมื่อท าการอัพโหลดครบตามก าหนดชั่วโมงแล้ว ให้กด Review for Review 

 

5.4. เมื่อกลับมาที่หน้าหลักของระบบ CCMS จะพบว่าสถานะของวุฒิบัตรจะเปลี่ยนเป็น CPE Audit 

 

5.5. ผู้ถือวุฒิบัตรจะต้องรอให้ทาง IIA ตรวจสอบหลักฐานต่างๆจนเสร็จสิ้น เมื่อทาง IIA อนุมัติหลักฐานทั้งหมด

แล้ว สถานะของวุฒิบัตรจะเปลี่ยนเป็น Active รวมถึงวันเริ่มและสิ้นสุดการรายงานจะได้รับการอัพเดตเป็นปี

ถัดไป 

 


