
          สมาคมผูต้รวจสอบภายในแห่งประเทศไทย                              รายงานชัว่โมง CPE ของวุฒบิตัรสากล 

 

ขั้นตอนการรายงานชั่วโมง CPE ของวุฒิบัตรสากลในระบบ IIAT Self Service 

1. เข้าระบบ IIAT Self Service 

กรณีที่ยังไม่ได้สมคัรสามารถท่านสามารถสมัครใช้งานระบบ Self Service  

ได้ที่ลิ้งนี้ https://iiat.infoproschool.com/login 

 

2. เข้าเมนู “การรายงาน CPE ต่างประเทศ” 

 

https://iiat.infoproschool.com/login
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3. ระบบจะดึงข้อมลูสมาชิกมาให้ ให้ท่านท าการกรอกในส่วนข้อมูลทั่วไป  

• ประจ าปี – ใสร่อบปีท่ีท าการรายงาน 

• วันท่ีเริ่มต้น และวันท่ีสิ้นสุด – ใส่วนัท่ีเริ่มต้นและสิ้นสดุของรอบปีท่ี

รายงาน คือ 1 มกราคม ถึง 31 ธันวาคมของรอบปีรายงานนั้นๆ 

4. ก าหนดข้อมูลที่จะแสดงในใบเสร็จรับเงิน และกด “ถัดไป” 

• หากต้องการให้ ใบเสนอราคา/ ใบแจ้งหน้ี/ ใบเสร็จ ออกในนาม

บริษัท ท่านจะต้องเปลีย่นช่ือและเลขท่ีผู้เสียภาษีใหเ้ป็นข้อมูลของ

บริษัท และเลือกที่อยู่เป็นท่ีอยู่บรษิัท 

 

 

 

 

 

 

5. ท าการเลือกวุฒิบัตรที่ต้องการรายงานช่ัวโมง หรือวุฒิบัตรที่ต้องการขอ

คืนสภาพวุฒิบัตร และกด “ถัดไป” 

**ผู้ที่มีวุฒิบัตรสถานะเป็น Expired และยังต้องการรักษาวุฒิบัตรนัน้ๆ อยู่ 

จะต้องท าการขอคืนสภาพวุฒิบัตรให้ส าเร็จก่อนวนัที่ 31 ธันวาคม 2566 

มิเช่นนั้น วุฒิบัตรใบนั้นจะสิน้สภาพ และจะต้องท าการสอบเพื่อรับ

วุฒิบัตรใหม ่
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6. กรอกรายละเอียดข้อมลูของหลกัสูตร /กิจกรรมที่ได้เข้าร่วม และใส่

จ านวนช่ัวโมงท่ีได้มาจากหลักสูตร /กิจกรรมนั้นๆ จนครบจ านวนช่ัวโมง

ตามข้อก าหนด และกด “ถัดไป” 

• สามารถกด “เพิ่มข้อมลู” เพื่อเพ่ิมชุดข้อมูลของหลักสตูร /

กิจกรรมได ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           

7. เลือกสถานภาพของท่าน และกด “ถัดไป” 

**กรณีที่มีวุฒิบัตรสากลหลายใบ ให้นับจ านวนช่ัวโมง CPE ที่ต้องรายงานตาม

วุฒิบัตรที่ต้องใช้ช่ัวโมงรายงานมากที่สุด เช่นถือวุฒิบัตร CIA (รายงาน 40 

ช่ัวโมง) และ CRMA (รายงาน 20 ช่ัวโมง) ให้ยึดจ านวนช่ัวโมงท่ีต้องรายงาน 

ที่ 40 ช่ัวโมง ตามวุฒิบัตร CIA เปน็ต้น 

 

 

 

 

สถานภาพ 
จ านวนชั่วโมงที่ต้องรายงาน 

CIA วุฒิบัตรสากลอื่นๆ 

ยังปฏิบัติงานในวิชาชีพตรวจสอบภายใน 40 20 

ไม่ได้ปฏิบัติงานในวิชาชีพตรวจสอบภายใน 20 10 

แจ้งต่อสถานภาพ และยังปฏิบัติงานฯ 40 20 

แจ้งต่อสถานภาพ และไม่ได้ปฏิบัติงานฯ 20 10 

เกษียณอายุ - - 
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8. สรุปจ านวนช่ัวโมงท้ังหมดที่เก็บมาได้ เช่น ไดจ้ากการอบรม 20 

ช่ัวโมง และได้จากงานบรรยาย 20 ช่ัวโมง เป็นต้น (ขั้นตอนนี้สามารถ

กดข้ามได้) และกด “ถัดไป” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. เลือกที่อยู่ส าหรับจัดส่งเอกสาร และกด “ถัดไป” 
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10. ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล เรียบร้อยแล้วจึงกดรับรองความ

ถูกต้องของข้อมูล และกด “ถัดไป” 

• กรณีที่กด “ถัดไป” แล้วและระบบติดที่หน้า “ก าลังด าเนินการ 

กรุณาอย่าออกจากหน้านี้” อยู่เปน็เวลานานมากกว่า 5 นาที 

เบื้องต้นผู้ใช้ระบบ Self Service สามารถกด Ctrl+F5 หรือ 

Ctrl+Fn+F5 เพื่อท าการบังคับใหร้ะบบดึงข้อมลูจากเซิฟเวอร์เป็น

ข้อมูลล่าสุด เมื่อระบบ refresh เสร็จสิ้น ให้ผู้รายงานด าเนินการ

ตามขั้นตอน 2-10 ใหม่ 

 

 

 

 

 

 

         

11. ตรวจสอบยอดเงินท่ีต้องช าระ และกด “ถัดไป” 

• กรณีที่ต้องการใบเสนอราคา /ใบแจ้งหน้ี สามารถดาวน์โหลด

ได้ในหน้าน้ี รายละเอียดต่างใบเสนอราคา /ใบแจ้งหน้ีจะไม่

สามารถแก้ไขได้ หากต้องการแก้ไข กรุณาด าเนินการขั้นตอน

ที่ 2 – 10 ใหม่ 
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12. เลือกวิธีการช าระเงินแล้วกด “ยืนยันการสมัคร” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. สแกน QR Code เพื่อท าการช าระเงิน 

• ในกรณีที่ไม่สามารถสแกนช าระได ้ท่านสามารถโอน

เงินเข้า บัญชีดังต่อไปนี้ด้วย Mobile Banking หรือ

ผ่านเค้าท์เตอร์ที่ธนาคาร 

o บัญชีออมทรัพย์ “สมาคมผูต้รวจสอบภายใน

แห่งประเทศไทย” 

ธนาคารครุงศรีอยุธยา สาขาซอยทองหล่อ 

เลขท่ีบัญชี 255-1-15539-5 
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14. น าหลักฐานการช าระเงินแนบใส่ในระบบ โดยเลือก 

“ถ่ายรูป” หรือ “เลือกจากไฟล์” 

• กรณีที่ออกจากหน้านีไ้ปแล้ว และต้องการกลับเข้ามา

เพื่อแนบหลักฐาน ให้เข้าไปที่หน้าหลักของ IIAT Self 

Service (รูปแนบขั้นตอนท่ี 1) และเลือกเมนู “สถานะ

รายการ” และเลือกรายการที่ยังท าค้างอยู่ โดยระบบ

จะแสดงสถานะของรายการที่ยังไม่ได้แนบหลักฐานการ

ช าระเงินว่า “โปรดช าระเงิน” 

o เมื่อเลือกรายการได้แล้ว ให้ด าเนินการตั้งแต่ขั้นตอนที่ 

11 ใหม่อีกครั้ง โดยไมต่้องช าระเงินใหม่ 

15. เมื่อถ่ายรูป หรือเลือกหลักฐานท่ีจะท าการแนบส าเร็จ ให้

กด “แนบสลิปการช าระเงิน” 

 

 

 

16. กด “เสร็จสิ้น” และจบขั้นตอนการรายงานช่ัวโมง CPE 

วุฒิบัตรสากลในระบบ IIAT Self Service 


